Como Incluir Mensagens Padréo e Observacdes Fiscais na
NF-e

® Como Cadastrar e Vincular Mensagens Padrao na NF-e
© 1. Cadastrando a Mensagem Padré&o
© 2. Vinculando a Mensagem ao CFOP

Se vocé precisa adicionar informac8es padréo e recorrentes nas observacdes da sua Nota Fiscal Eletronica (NF-e), este guia iré4 te ajudar a
configurar essa mensagem diretamente no Sistema Shop, garantindo agilidade e conformidade fiscal em suas emissoées.

Como Cadastrar e Vincular Mensagens Padrao na NF-e

O processo para inserir uma mensagem padréo, como informagdes sobre incentivos fiscais (SUFRAMA, isengdes de ICMS/IPI, aliquota zero de PIS
/Cofins, etc.), envolve duas etapas principais: o cadastro da mensagem e a vinculagdo dela ao Cédigo Fiscal de Operagdes e Prestacdes (CFOP).

1. Cadastrando a Mensagem Padréo
Para empresas que operam no Regime normal, o cadastro é realizado em uma &rea especifica do sistema:
1. Acesse 'Fiscais' pela aba Produtos e Servigos ou pela aba Vendas ou pela aba Compras.

2. Selecione a opgéo 'Mensagens para Nota Fiscal'.
3. Natela de cadastro, insira o texto que vocé deseja que aparega na observagdo da NF-e.

b
s | Fiscais Mensagem para Nota Fiscal (Cadastramento)
= Novo
Codigos Fiscais de Operagies - CFOP Codigo: Varidveis:
[H operaces 0002 Base 5T destacade anteriormente

# Mensagens para MNota Fiscal Walor 5T destacado anteriormente

Cadige

Célculo de - Para adicionar uma varidvel. basta dar duplo clique sobre ela
Mensagens para Mota Fiscal 0002

1CMS par Ui Mensagem para NF:

Pauta Fiscal EMPRESA SUFRAMA N* 207100401, ICMS isento, corforme art. 28 do Anexo X1l da Res
SEFAZ n™ 720/2014. IPl isenta conf. &rt. 176 do Decreta 7.212/2010. Aliquota zero da

NCM Contr. para o PIS/Cofins, art.2” da Lei n* 10.996/2004. Motivo da desoneragdo: SUFRAMA

Gravar * Cancelar

Quantidade de registres: 0

1 Observagdo Importante

Caso o texto original seja longo e exceda o limite de caracteres permitido pelo sistema, serd necessario abrevia-lo para que o cadastro
seja concluido com sucesso.

2. Vinculando a Mensagem ao CFOP

Apos o cadastro, a mensagem precisa ser associada ao c6digo fiscal que sera usado na operacgao (por exemplo, o CFOP 6110 no caso de uma
venda para a Zona Franca de Manaus).

1. Acesse o cadastro de Cédigos Fiscais de Operagdes - CFOP em 'Fiscais' (mesma localizag&o citada no passo 1).



2. Localize e edite o CFOP desejado.

ras Estoque Financeiro Configuracdes e Manutencio Contador Empresa Ordem de Servico
o de Caixa 2 Andlise de Movimentacdo M 1]
s do Terminal -.II % Evolucdio de Vendas - U e
. Quadrode  Resumo  Gréficos BI Mais Cadastros | Fiscais
sdoUsudrio | yendaDidra  do Dia Documentos || Documentos e Notas Fiscais - N N
= = ==
. . #3 Codigos Fi de O Ges - CFOP
h 0 Codigos Fiscais 22 Soiges ecais o8 Dperacoes I
:“:53 = — [ Operacies
= &
e ’ il m] o 'L( ) I Mensagens para Mota Fiscal
Novo Editar Excluir | Imprimir  Visualizar | Ajuda | Célculo ce 16M5
5 Digite sua pesquisa aqui Q ¥ 10MS por UF
FH  Pauts Fiscal
Cadigo Nome -
1403 COMPRA P/COML OPERACAO MERC SUJ SUB TRIB
2403 COMPRA P/COML OPERAGAO MERC 5UJ SUB TRIB melhor oferta de todas, chegou! Neste n
stema em nuvem e paga somente 1 real por
7 COMPRA P/COML ORIG ENCOM P/REC FUTURO - :
ensalidade do nuvem, somente em 2026!
2117 COMPRA P/COML ORIG ENCOM P/REC FUTURO Jproveite!
118 COMPRA P/COML P/ADQ ORIG VENDA D A ORDEM
2118 COMPRA P/COML P/ADQ ORIG VENDA D A ORDEM
! 121 COMPRA P/COML VENDA ORD JA REC VEN REMET
2121 COMPRA P/COML VENDA ORD JA REC VEN REMET
Quantidade de registros: 543

3. Dentro das configura¢des do CFOP, procure pela se¢@o 'Mensagens para NF'.

4. Vincule o c6digo da mensagem padréo que vocé acabou de cadastrar.

Cadigo fiscal (Alteragdo)
I Codigos Fiscais
0 // ﬁ Codigo fiscal: Descrigdo:
- 6110 Venda de mercaderia adquirida ou recebida de terceiros, destinada 3 Zona Franca de
Movo Editar Exc -
Tipo: Saida fora do estado
"] Habilitar digitacdo de Substituicio Tributaria Interna Devolugio devenda [ | Ignorar UF de destino
T Cadigo fiscal para devolugio
edige Cadigo fiscal: Descrigdo:
6110 Ve | |Q |
Cadigo fiscal equivalente
Utilizado para importagdo de nota fiscal eletronica
Cadigo fiscal: Descrigdo:
Q| |
Mensagens para NF
Codigo: Descrigdo:
0002 Q |EMPRESA SUFRAMA M® 201100401, ICMS isento, conforme art. 28 do Anexo Xl da Re|
? Gravar 3 Cancelar
Quantidade de registn

5. Grave a alteragé@o no CFOP.

Apbs a vinculacéo, toda vez que uma nova nota fiscal for criada utilizando esse CFOP, a mensagem padrdo seré inserida automaticamente no

campo "DADOS ADICIONAIS" (Observagdes) da NF-e.



	Como Incluir Mensagens Padrão e Observações Fiscais na NF-e

