Como localizar uma NF-e.

Saiba como localizar uma NF-e no Shop.

1551
Mavimento

e cliqgue em de Estoque |

| Estoque |
1. Acesseaaba

2. Em seguida, cliqgue em Busca Avancada / Sele¢@o de multiplos titulos.

Digite aqui sua busca... Q

Busca avancada / selecdo de mudltiplos docurnentos

3. Sera aberta a tela de pesquisa avangada. Nela existem diversos filtros, para ajudar vocé a localizar a nota.

E possivel inserir a data de emiss&o, nimero da nota ou documento, entre outros.

Insira uma informag&o e clique em localizar.

D Localizagdo de Documentos B
Nimero do Documento: Chave de acesso: Data Inicial Data Final || Compras
‘ | | | ["|Por Parte | '| | '| [¥|Entradas
Cliente fFornecedor fFundionario: Vendedor: [+ vendas
) f— | e |t
Arraste o titulo de uma coluna aqui para agrupar por essa coluna éﬁ D (S|
Seledionado | Empresa | Pessoa Chave de Acesso Ndmero do Documento Valor Data

4. Ap6s localizar a sua nota, basta clicar em confirmar.

Tipos de Filtro:

Pesquisa por periodo:
1. No campo Periodo, informe a Data inicial e a Data final.

2. Marque qual o tipo de documento deseja localizar (Compra/Venda/Entrada e/ou Saida).
3. Clique em Filtrar.

Periodo U4 Compra [dVenda [ Entrada [ Saida

@ Emissio O Referéncia _ d _ M Mio mostrar documento cancelados ou devolvidos Lmpslite

Dessa forma, o sistema iré exibir os documentos que tiveram emisséo naquela data.

Pesquisa por nimero da nota ou chave de acesso:

1. Informe o tipo de documento.
2. No campo Digite aqui sua busca, informe o nimero do documento ou o nimero da chave da acesso da NF-e.
3. Tecle Enter ou clique na lupa.

Digite aqui sua busca... Q

Pesquisa por Cliente/Fornecedor:



1. Informe o tipo de documento.
2. No campo Digite aqui sua busca, informe o nome do cliente/fornecedor.
3. Tecle Enter ou clique na lupa.

.Digite aqui sua busca.., QI
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