Saiba como dar baixa total em um titulo pelo sistema
Alterdata Shop

Na tela principal do Shop, clique na aba Financeiro.
Clique em Financeiro.

Selecione o titulo que sera baixado.

Cligue no menu Baixar.

Selecione a opg¢éao Efetuar Baixa.

Na tela Baixa Individual de titulos, clique no botdo Novo.
Preencha os campos na tela Baixa de Titulo.
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Campo Descricéo

Codigo Neste campo sera informado o cédigo da baixa, ou seja se a baixa foi do tipo carteira, por meio de pagamento de carné por
Baixa exemplo ou se a baixa sera do tipo bancaria, oriunda de recebimento bancario.

@ Este campo pode ser alterado no ato da inclusdo ou baixa do titulo para C (Carteira) ou B (Bancaria).

Tipo de Defina neste campo se a baixa do titulo sera Total ou Parcial.

Baixa
® Para definir a baixa total do titulo, selecione a opgéo Total para que o titulo seja totalmente baixado.
® Para definir a baixa parcial do titulo, siga os passos:

Exemplo:

Digamos que determinado titulo a ser baixado possui o valor de R$ 120,00, no entanto o cliente quitara apenas R$ 90,00.
Neste caso podera realizar a baixa parcial do titulo.

. Selecione a opg¢éo Parcial.

Com base no exemplo acima, no campo Valor a pagar digite o valor de R$ 90,00.

. Clique no botao Gravar.

Na tela Baixa Individual de titulos clique no botéo Liberar baixa.

. Clique no bot&o Sim para confirmar a baixa.

. Natela Dados do Novo Titulo serdo informados os dados no novo titulo de R$ 30,00.
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@ Se desejar, clique no botdo Imprimir Declaracé@o para realizar a impresséo da declarac@o da renegociagéo
de titulo.

g. Clique no botao OK.

Se a sua empresa trabalha com integracéo Cash (Livro Caixa), informe os dados desta integragao.

Campo Descricéo

Entra Em / Sai Caso o titulo selecionado seja um titulo a receber, preencha o campo Entra em; se for um titulo a pagar preencha o
de campo Sai de.

® Para informar a conta do Cash onde o valor do titulo a receber sera depositado, siga os passos:

-

a. Clique no botdo para selecionar a conta do disponivel desejada.

® Para informar a conta do Cash onde o valor do titulo a pagar sera debitado, siga os passos:

-

a. Clique no botdo para selecionar a conta do disponivel desejada.



12.

Historico Informe o histérico padréo desejado
padréo

Caso tenha selecionado o histérico padréo errado, clique no botdo para removeé-lo.

. Clique no botédo Gravar.

. Na tela Baixa Individual de titulos clique no botéo Liberar baixa.
10.
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Cligue no botdo Sim para confirmar a baixa.
(Opcional) Clique no botdo OK para confirmar a impressao do recibo.

A impresséo do recibo podera ser realizada neste momento, se a op¢ao Imprimir recibo automaticamente na liberacéo de baixa
de titulos da tela Baixa Individual de titulos estiver selecionada.
Para visualizar o o recibo antes da impressdo do mesmo, selecione a opc¢ao Visualizar recibo antes de imprimir.

Feche a tela Baixa Individual de titulos.
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