Shop - Como cadastrar um cliente

» Para cadastrar um cliente siga 0os passos abaixo:

L+
faziais
1. No Shop clique na aba e depois no botéo )
L]
Incluir

. Clique no botéao na parte superior da tela.
. Informe o nome, tipo de pessoa (se é juridica ou fisica), o endereco, e 0os demais campos na tela.
. Caso deseje, pode incluir dados complementares, adicionais, informacdes de e-mail e referéncias de crédito nas demais abas.
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. Gravar
5. Clique em .

¢ Se o cliente for do exterior:

]
Cadastro de
Clientes -

1. No Shop va na aba

2. Cliqgue em

Incluir
3. Clique em L= .

4. Informe o0 nome e o enderego do cliente (rua, nimero, etc).

5. Para cadastrar a cidade, cliqgue no icone de novo cadastro:
6. Digite o nome da cidade e, no campo UF, escolha a opcédo "EX".

Cadigo

| 000003

Descrigio UF

|NewYle | EI |E>< v|

Codigo do Pais Mome do Paiz

| 2436 | [,-] [EsTADDS UMIDOS |
V Gravar [F10] x Cancelar [Esc

7. Parainformar o pais, clique na lupa ao lado do campo "Cdédigo do Pais" e localize o pais correspondente. Em seguida grave.

) ) ) Grawvar
8. Informe outros dados do cliente se desejar e clique em L= .
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