Como utilizar o movimento de estoque

O moédulo Movimento de Estoque é o coragdo da gestdo de movimentagdes no sistema Shop. Ele registra todas as entradas, saidas, vendas,
compras e transferéncias, consolidando essas informacdes em um s6 lugar.

® Como acessar?
® Como configurar o filtro
® |dentificagdo de Documentos por Cores

Como acessar?

® Acesse 0 Shop: Entre no sistema com suas credenciais.
® Escolha a aba desejada: O médulo Movimento de
Estoque esta disponivel nas seguintes abas:

© Produtos e Servicos
© Estoque
© Compras
© Vendas
® Selecione o Movimento de Estoque:

© Nas abas Produtos e Servigos ou Estoque,
clique diretamente na op¢do Movimento de
Estoque.

© Nas abas Compras e Vendas, o médulo é
exibido com os nomes correspondentes (Compras
e Vendas), mas trata-se do mesmo sistema.

Nas abas Compras ou Vendas, o sistema aplica filtros
automaticos, mas permite ajustes para visualizar
qualquer movimentagao, garantindo praticidade e
flexibilidade na gestéo do estoque.
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{D Essa flexibilidade permite que vocé personalize o acesso conforme a necessidade do momento, garantindo praticidade na gestéo das
movimentagdes do seu estoque.

Se tiver davidas, explore as abas e veja qual se adapta melhor ao seu fluxo de trabalho!
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Como configurar o filtro

O uso de filtros no gerenciamento de documentos no movimento
de estoque permite uma andlise mais direcionada e precisa das
informacdes, facilitando a localizacéo de registros especificos e
otimizando o tempo de anélise das informagdes.

Periodo

® Escolha se deseja filtrar por emisséo (data em que o
documento foi emitido) ou referéncia (data
relacionada ao evento no sistema, como a
movimentac&o no estoque).

® Selecione a data inicial e final

Exibir documentos

® Escolha o tipo de documento entre as opg6es: Compra
, Venda, Entrada ou Saida.

® Também é possivel ocultar os documentos cancelados
no filtro



Outras funcées

® Selecdo Multipla de Documento:
Além dos filtros padréo, permite filtrar por nimero do
documento, chave de acesso, cliente e vendedor.

® Mostrar Total:
Exibe o detalhamento do horario em que os
documentos foram gerados.

® Restaurar Padréo:
Reorganiza as colunas dos documentos de acordo
com o padréo original do sistema.

® Selegéo de Cenario:
Permite salvar cenarios, localizar cenarios
personalizados, importar cendrios para o sistema e
excluir cenarios.

® Personalizar Cenério:
Exibe colunas adicionais ocultas com informacgées
detalhadas do documento e possibilita reorganiza-las
para criar novos cenarios.

@ Configuracg&o adicional para Ishop

Se estiver utilizando o Ishop, vocé pode selecionar toda
s as empresas ou escolher uma empresa especifica p
ara visualizacao.

Identificacdo de Documentos por Cores

A identificacdo de documentos por cores no sistema é uma
ferramenta visual que facilita 0 acompanhamento do status fiscal,
tornando os processos mais ageis e eficientes. Verifique abaixo a
diferenca das cores dos documentos.

Verde Escuro: Nota Fiscal Eletrénica (NFe)

Representa documentos do tipo NFe emitidos ou importados no
sistema e possuem vinculo da chave de acesso em
conformidade com a SEFAZ.

Verde: Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica (NFCe)

Refere-se a NFCe, notas emitidas para vendas ao consumidor
final, indica um documento valido e concluido com chave de
acesso vinculada ao documento.

Preto: Documento Interno (NF Pendente)

Documento gerado no sistema, mas que ainda néo foi enviado
para a SEFAZ, ou seja, possui apenas validade interna para
movimentacao das operacdes de compras, vendas, entradas e
saidas, porém sem validade fiscal junto & SEFAZ.

Vermelho: Documento Cancelado

Documento que foi cancelado ap6s sua emisséo. Se for um
documento interno, é possivel reativar clicando com o botéo
direito do mouse na opgéo "reativar documento”.
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