Tipos de Ordenacé&o no Orcamento

Esta funcdo permite que vocé defina como as informag8es dos produtos e servigos serdo exibidas (ordenadas) no layout e na tela de vendas do Or¢cam
ento, garantindo uma organizacgéo que atenda as suas necessidades. Existem duas formas principais de ordenar os itens no médulo Orgamento: através
das configuragGes gerais de impressédo/layout e diretamente na tela de cadastro do orgamento.

1. Ordenacgéo Padrdo do Layout (Configuragdes)
Essa forma de ordenacéo define o padréo para o layout de impressao do orgamento.

. Acesse Configuragdes (F9).
. V& para a aba Impresséo/Layout.

. Selecione a opgdo Ordenagéo.
Neste campo, vocé encontrara as informagdes que podem ser usadas para ordenar os produtos e servicos no orgamento.

Para selecionar uma opgao de ordenacao, clique no simbolo de '‘Mais' e a opgao sera movida para o quadro do lado direito.
. Caso queira remover uma opc¢éao, clique no simbolo de ‘Menos'.
. Ap6s configurar a ordem desejada, clique em Gravar.
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2. Ordenacéo por Ordem de Digitacdo (Na tela do Orgamento)

E comum que, ao apontar os produtos no orgamento, eles sigam uma ordem decrescente ou outra ordem padréo, e ndo a sequéncia exata em que
foram digitados. Se vocé precisar que os itens sejam listados ha mesma sequéncia em que foram incluidos, utilize esta dica rapida:



1. Natela de "Cadastrando orgcamento” (ou "Orgamento") , localize a lista de produtos/servigos.

[z] Editando orgamento 2
Cliente:
000001 Q@) B'| [cuenTe paDRAO Dados do orgamento:
Logradouro: Bairro: Cidade: UR Codigo:
Rua Prefeito Sebastia| [Varzea [Teresapolis R 10000000013
CPF/CNPY: Telefones: Email Convénio: o
ersio: 3
[ Digitagio deitens = 7 Pagamento = &, Vended, Campos p |=] Dados adicionais
Produto/Servigo: Ctrl+1 - Praticado Ctrl+2 - Sugerido Ot (Ctrl+F12 - Volume) Valor unitario®@ Valor total: -
Q || 0,00 o0 | il | C
Cédigo Descrigio Unidade | Quantidade | VlUnitirio | VlDesconto | VIAcréscimo | VITotal Lig... | N° Ordem ..
000018 AGUA COM GAS UN 5,00 5,00 000 0,00 25,00 1
000008 CHEESECAKE UN 1,00 230 000 0,00 2,30 2
000003 EMBALAGEM M UN 1,00 2,00 0,00 0,00 2,00 3
000011 CAFE uN 1.00 350 0,00 0,00 3,50 4
4ltens 200 0,00 0,00 32,80
rd el Imprimir @Anexos () Enviar pelo Whatsapp " Gravar (F10) ¥ Cancelar (ESQ)

2. Clique com o botdo direito do mouse em qualquer aba de informagéo do produto (ex: Cédigo, Descrigdo, Unidade, Quantidade, etc.).
3. No menu que se abre, selecione a opcao "Listar itens por ordem de digitagao" (ou similar, como "Listar Bens por ordem de digitacao"). Esta
acdo mudara imediatamente a visualizagao.

Unidade Quantidade | Vl.Unitario Vl.Desconto | VI.Acréscimo N° Ordem ... «

Cédigo

Descricio VI.Total Lig..

AGUA COM GAS

5

000008 CHEESECAKE UN 1, Vendedores do item Cirl+E 0,00 230 2
000003 EMBALAGEM M UN ® Dados da entrega Alt-E 0,00 200 3
" care o ) Mistérico de venda do item por cliente - o 7

v Listar itens por ordem de digitagdo Ctrl+L I

Cendrio (ndo informado)
Exibir colunas

Restaurar Padrdo das Colunas

4. O sistema pode sugerir a gravagéo desta nova visualizagdo como um Cenério. Salve o Cenério para que a ordenagao por digitacéo seja
mantida para o seu usuario.
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Apbs aplicar essa solugédo, os produtos serdo exibidos na sequéncia em que foram apontados no orgcamento.
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