Como lancar um documento de Compra, venda, entrada ou
saida no Movimento de Estoque no Alterdata Shop

Veja como efetuar o lancamento:

L]

Movimento
Estoque de Estogue

1. No Shop ou Ishop, cliqgue na aba

Mova

2. Na tela do movimento de estoque, clique no icone MFe para incluir novo documento.

Dados Principais do Documento

Operagdo Neste campo devera ser selecionado o Cédigo de Operag&o que se deseja realizar, usando a tabela criada para este fim. E a
operagéo gque determina o tipo de lancamento que sera realizado. Dependendo da escolha do usuério, alguns campos seréo
criados abaixo e outros eliminados.

Descricd = Neste campo, o sistema ir4 exibir a descri¢ao correspondente & operacéo selecionada no campo anterior.
oda
Operagao

Modelo Nesse campo vocé deverd informar o modelo fiscal que ser& atribuido ao documento que est& sendo criado.
Espécie Informar a espécie do documento, normalmente "NF-e".

Série Informar a série do documento.
/Subsérie

Docume | O sistema automaticamente preenche o nimero do documento, para auxiliar a localizacdo do mesmo futuramente.
nto Nr.

Data de Informar a data de emissdo do documento.
Emisséo

Data de Data que sera utilizada de fato nos arquivos de movimento do WShop.
Referénc
ia

Hora Neste campo devera ser informado o momento em que foi realizada a emiss@o do documento. Inicialmente, o sistema ird informar
esta informag&o automaticamente.

1 Para correta geragéo dos Arquivos Sintegra ou Sped, as datas de Emissé&o e Referéncia, tem que estar com data dentro do mesmo
més.

Informe o cliente ou fornecedor, que esté relacionado ao documento que esta sendo cadastrado.
Informe o vendedor do documento.

Informe a transportadora da mercadoria e quem é responsavel pelo frete.

Informe neste campo o cddigo do prazo que serd utilizado pelo documento que esta sendo cadastrado.
Clique na aba de "lItens" para inclusdo dos produtos.

Campos da Aba ltem

Produto / Informe o produto que esté entrando ou saindo do estoque (conforme operagéo indicada no documento) ou clique na Lupa
Servigo para localizar o produto.

O sistema trara a unidade cadastrada no cadastro de produtos, confirme se esté ok e caso néo esteja informada,
informe a Unidade do produto, se é pacote, unidade, caixa, etc...

Quantidade ' Informe a quantidade que est& entrando ou saindo do produto.



Situagédo Informe a situacéo tributaria que consta na nota para este produto, caso n&do encontre na nota ou tenha ddvida neste
tributaria langamento, favor verificar com seu contador.

3. Cliqgue em "Gravar".

@ Apbs incluir todas as informagdes cligue em "Gravar".
Faca o mesmo procedimento para todos os produtos que precisar langar e apés isto, clique em "Cancelar" para fechar a tela "ltem
de Movimento"; quando néo tiver mais nenhum produto a lancar e clique em "Gravar".

@ Saiba aqui como Alterar o CFOP em um Documento.


https://ajuda.alterdata.com.br/x/C1L3C
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