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O gue € a Contabilidade?

Contabilidade é a ciéncia que estuda, registra e controla o patriménio e as mutacdes que
nele operam os atos e fatos administrativos, demonstrando no final de cada exercicio
social o resultado obtido e a situagao economico-financeira da entidade. (Fabretti, 1997)

Quais as principais funcoes da Contabilidade?

A Contabilidade tem por objetivo registrar, sistematizar e documentos os atos e fatos de
natureza economico financeira que afetam uma organiza¢cdo no curso de sua existéncia.
Fornecer elementos aos sécios e acionistas para tomada de decisdo. Demonstrar ao fisco

o0 cumprimento da legislacéo tributaria.
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Processos Basicos da Rotina Contabil

A Contabilidade ¢é onde serdo registrados todos fatos contabeis
ocorridos na empresa.

Conferir, Ajustar, Classificar, Inserir, Conciliar fatos contabeis

Demonstrar resultados, tendéncias e cumprir obrigaces legais com as
Informacodes registradas

/ [Pd alterdata




Regimes de Apuracao do Resultado

COMPETENCIA

A apropriacdo das despesas e receitas de acordo com o periodo ao qual se refiram € utilizado pelo regime de
competéncia.

A regra geral para as pessoas juridicas, tanto pela lei comercial quanto pela lei fiscal, € o regime de competéncia.

CAIXA

E o regime contébil que apropria as receitas no periodo de seu pagamento ou recebimento, independentemente do

momento em que sdo realizadas. E utilizado para as pessoas fisicas, as prestadoras de servicos, e em outras
situagOes especificas

Principios da Contabilidade

A Contabilidade obedece Principios, estes representam a esséncia das doutrinas
e teorias relativas a Ciéncia.
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O gue é um Plano de Contas?

E um conjunto de contas, ordenado segundo as diretrizes legais que orientam 0s

registros contabeis.
Disponibilidade do Plano de Contas

Contas Patrimoniais Contas de Resultado

Balanco Patrimonial
ATIVO | PASSIVO

Resultado
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Contas Contabeis

O plano de contas € elaborado respeitando a necessidade de cumprimento da
legislacdo em vigor e as caracteristicas da empresa.

Exemplo de Contas

1. Ativo

1.1 Circulante

1.1.1 Disponibilidades

1.1.1.2 Banco Conta Movimento
1.1.1.2.001 Banco do Brasil S.A.

A ultima ramificacdo do grupo de contas € a conta analitica, somente ela recebera registro
de fatos contabeis, o0s niveis acima sao sintéticos e totalizadores.

Respeitando os niveis de origem, contas podem ser do tipo Devedoras, Credoras ou

Indefinidas. Também temos contas redutoras de nivel, que é uma conta credora no nivel
devedor por exemplo.
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Centro de Custo

E uma maneira de separar os setores da empresa, com uma parcela de responsabilidades
operacionais, financeiras e econdmicas dentro de uma conta. Todos 0s centros de custos juntos
representam a empresa inteira, mas cada um possui Receitas e Despesas independentes.

Esta metodologia permite ao gestor entender o setor que da lucro, ou aquele gque representa
maior gasto

A utilizacdo desse recurso é feita por grandes empresas
Centro de Custo é utilizado para contas de Resultado, uma vez que determinada conta utiliza

centro de custo dentro do exercicio contabil, todos fatos registrados nesta conta terdo que
possuir rateio até o encerramento do exercicio.

Ex.: Despesa com salarios R$ 120.000,00
centro de custo Adm. RJ R$ 65.000,00
centro de custo Adm. ES R$ 32.000,00
centro de custo Adm. SP R$ 23.000,00
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Nocoes de Débito e Credito

Os termos Débito e Crédito sdo nomes utilizados para indicar o ingresso ou saida de recursos das
contas. Cada langcamento efetuado provoca modificacdes patrimoniais e/ou de resultado. Cada vez
gue um lancamento a débito ou crédito é feito, o saldo de uma conta esta sendo alterada

Débito vem do latim debes = devido a mim (pertencente a mim)
Crédito vem do latim credo = confianca, acreditar
O débito corresponde a aplicacao do valor, a destinacdo do recurso ou onde o dinheiro foi investido.

E o crédito corresponde a origem do valor, a fonte do dinheiro ou de onde sdo conseguidos 0s
recursos para a empresa.

Ativo Passivo
Circulante
Disponibilidades Patrimdnio Liguido
Caixa.__._........._..__R$ 3000000 Capital Social..............__ .R$ 30.000,00
Total do Ativo /Ft."- 320.000,00 Total do Passivo / R% 20.000,00
0O dinheiro aplicado (débito) A origem do dinheiro (crédito)

Total do Ativo {aplicagdo de recursos) = Total do Passivo (origem de recursos) / % d [ terd(]t(]




Fato Contabil

Sao todos 0s eventos que ocorrem na empresa, passiveis de se
determinar um valor monetario.

O registro de um fato contabil pode ou néo alterar o valor do Patriménio Liquido da empresa.

Classificam-se em trés grupos: Fatos contabeis permutativos (qualitativos ou compensativos),
Fatos contabeis modificativos (ou quantitativos) e Fatos contabeis mistos (ou compostos)
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Meétodo das Partidas Dobradas

Para todo Débito deve existir um Creédito, como vimos em nocdes de

Débito e Crédito, o fato contabil tem origem e destino, isso deve ser
registrado nas contas

Os fatos contabeis podem ser do tipo Simples ou Multiplo

- Simples 12 Férmula (1 débito e 1 Crédito)

- Mdltiplo 22 Formula (1 débito e 2 ou mais Créditos)

- Mdltiplo 32 Formula (2 ou mais débitos e 1 Crédito)

- Mdltiplo 42 Formula (2 ou mais débitos e 2 ou mais Créditos)
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Livro Diario

E uma boa pratica contabil, que todas empresas tenham o Livro Diario, pode ser entregue pelo
SPED ECD ou impresso e registrado na Junta Comercial regional.

Compd&em o Livro Diario:

— Termo de abertura

— Plano de Contas com as contas movimentadas e suas ramificacoes

— Diario (listagem de todos fatos, transcrito de forma que foram registrados)

— Balanco Encerrado (apresentacédo dos niveis Patrimoniais apos apuracdo do Resultado
do Exercicio

— Balancete (apresentacdo dos niveis Patrimoniais e de Resultado antes do
Encerramento de Exercicio) — opcional

— DRE Demonstracédo do Resultado do Exercicio (apresentacao das Contas de Resultado
com exibicao das movimentagOes agrupadas

— Termo de Encerramento
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‘ Livro Diario
E um livro obrigatorio para todas empresas, podendo ser entregue pelo SPED ECD ou sendo
impresso e registrado na Junta Comercial.

Com

‘ O que € um Livro Razao?

O Livro Razao, também denominado "Razao Auxiliar®, € obrigatorio pela
legislacdo comercial e tem a finalidade de demonstrar a movimentacédo analitica
das contas escrituradas no diario e constantes do balanco.

‘ O que é um Livro Caixa?

E um livro auxiliar de registro contébil, empresas que trabalham em regime de
Caixa obrigatoriamente utilizarao este livro. As contas contempladas no Livro
caixa sao apenas as que estao dentro do nivel Disponivel
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O gue é um Reqistro Contabil?

A Entidade deve manter um sistema de escrituracao uniforme dos seus atos e
fatos administrativos que atendam as normas contabeis vigentes. A base dos

registros contabeis é a documentacao (notas fiscais, recibos, copias de cheques,
etc.).

Os documentos necessarios para realizar o Reqgistro Contabil, sdo:

. Extratos: Bancarios, de Aplicacbes, Cartdes de Crédito, Posicdo de
Empréstimos e Desconto de Duplicatas;

« Recibos e Contratos: de Locacdo, de honorarios, despesas diversas e
contratos a pagar;

« Comprovantes diversos: de despesas e de receitas;

« Arqguivos eletrbnicos: como extratos em ofx e controle de caixa / [ alterdata




O gue é uma Apropriacdo Contabil?

Apropriar uma despesa € o0 mesmo que reconhecer a ocorréncia do seu fato
gerador, independentemente se foi paga ou nao.

Apropriar uma receita € o mesmo que reconhecer a sua realizacdo (ocorréncia
do fato gerador), independentemente se foi recebida ou n&o. Tal termo é
exclusivo para o Regime de Competéncia, tendo em vista que no Regime de
Caixa sO ha sentido em se falar de despesa ou receita quando ha,
respectivamente, desembolso ou recebimento de dinheiro. Assim, se os aluguéis
de marco forem pagos em abril, a apropriacdo se dara em marco, ou seja, em
marco havera uma despesa incorrida e ndo paga. O que importa é o fato de ser
incorrida (despesa incorrida € a mesma coisa que despesa apropriada).
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Quais sao as Principais Obrigacoes do Contador?

. Calcular os valores de taxas e tributos das empresas;

« Entregar obrigacdes acessorias destes impostos, que normalmente sao tidas
como “confissao de divida”;

« Preparar e elaborar os livros e demonstracfes obrigatorias.
Os trés item acima, se referem as areas fiscal, contabil e trabalhistas.

— Portanto, existem obrigactes acessorias fiscais, tais como o SPED Fiscal,
Contribuicbes e a ECF.

— Existem obrigacdes acessorias contabeis, tais como ECD, Lalur e Lacs.
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A Escrituracao Contabil Digital (ECD)

A ECD é parte integrante do Sistema Publico de Escrituracao Digital
(SPED) e foi instituida para fins fiscais. Surgiu para substituir a
escrituracao que antes era realizada em papel. Para a versao digital,
ela compreende a transmissao dos seguintes livros:

« Livro Diéario e seus auxiliares, se tiver;

. Livro Razao e seus auxiliares, se tiver;

. Balancetes Diarios, Balancos e fichas de lancamento
comprobatdrias dos assentamentos neles transcritos.
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O que é “Lalur/Lacs’?

Livros fiscais cuja finalidade € demonstrar a passagem do lucro contabil para o
lucro fiscal, obrigatorio para os contribuintes destinados a apuracdao do tipo
Lucro Real e sujeitos a tributacdo do Imposto de Renda e Contribuicao Social.
Neles devem ser registradas todas as operacOes que influenciam a composicao
do Lucro Real que servirad de base de calculo para apuracao do valor devido do
IRPJ e CSLL.

o/RPJ — O imposto de renda para pessoas juridicas € o imposto cobrado e
especifico para empresas com cadastros juridicos, bem como todas as
empresas que sao registradas ou nao, além de empresas estatais, pertencentes
a sociedades mistas, estabelecimentos em estado de faléncia ou de negdcios
rurais.

o« CSLL — Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido € uma contribuicio criada
para que todas as Pessoas Juridicas e as equiparadas pela legislacdo do
Imposto de Renda possam apoiar financeiramente a Seguridade Social.
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O gue é um Lancamento Contabil?

E a forma como a Contabilidade registra os fatos que afetam (ou que possam vir
a afetar) o patrimonio da empresa.

O gue significa Data Contabil?

A base dos registros contabeis € a documentacdo (notas fiscais, recibos,
copias de cheques, etc.). Os documentos ndo devem apresentar nenhuma
rasura e caso sofram algum dano que dificulte a identificacdo de seu conteudo
eles deverdo ser reconstituidos ou substituidos, na impossibilidade de
reconstituicao.
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O Encerramento do Exercicio

Apos efetuar os lancamentos do periodo, vocé pode encerrar as contas
de receita, despesa e custo, apurando o resultado do periodo, o qual
podera ser lucro ou prejuizo. Em uma software house, o Encerramento
do Exercicio podera ser feito na periodicidade desejada, isto é:

mensalmente, trimestralmente, semestralmente, anualmente e também
por datas.
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Principais Elementos Contabeis:

Quando se trata de demonstracOes financeiras, alguns demonstrativos sao
fundamentais na transparéncia das acbes operacionalizadas por diferentes
empresas. Dentre estes demonstrativos, destacam-se:

Balanco Patrimonial;

Demonstracao de Resultados;

Demonstracdo das Mutacdes do Patrimonio Liquido;

Demonstracao das origens e aplicagdes de recursos;

Demonstracao do Fluxo Financeiro (ou fluxo de caixa);

Demonstracao da apuracao do custo dos produtos e/ou servigcos vendidos
(indastria ou empresas prestadoras de servicos). / (< alterdata




O gue é um Balancete?

E um processo em que sdo apuradas todas as movimentacbes financeiras,
contabeis, fiscais e trabalhistas que ocorreram dentro de uma empresa em um
més de exercicio.

O que € um Balanco Patrimonial?

Preparagdo para o fechamento do Balango, chama-se Fechamento Contabil.
E a demonstracao contabil destinada a evidenciar, qualitativa e quantitativamente,
numa determinada data, a posicao patrimonial e financeira da Entidade.
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Demonstracdo das Mutacdes do Patrimdnio Liquido

A DMPL e uma demonstracao mais completa e abrangente, ja que evidencia a
movimentacdo de todas as contas do Patrimonio Liquido durante o exercicio
social, inclusive a formacéo e utilizacado das reservas nao derivadas do lucro.

Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE)

Relatorio que demonstra de forma resumida as operacdes realizadas pela
empresa. Nele sao confrontadas as contas de receitas, despesas,
Investimentos, custos e provisdoes apurados, evidenciando a formacéo do
resultado liquido da empresa na ocasiao.
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Demonstracao das origens e aplicacoes de recursos

Conhecida como DOAR, & um relatorio contabil que indica modificagdes na
posicao financeira da companhia e € necessaria para um maior sucesso no
planejamento e na tomada de decisdes na area financeira de uma organizacao.

Demonstracao do Fluxo Financeiro (ou fluxo de caixa)

A Demonstracdo do Fluxo de Caixa (DFC) indica quais foram as saidas e
entradas de dinheiro no caixa durante o periodo e o resultado desse fluxo.
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O gue é um Fechamento Mensal?

E um processo em que sdo apuradas todas as movimentacbes financeiras,
contabeis, fiscais e trabalhistas que ocorreram dentro de uma empresa em um
més de exercicio.

O gue é um Fechamento de caixa?

Para fazer o fechamento de caixa corretamente € importante contar os valores
separados por tipo de movimentacéao, desta forma:

Dinheiro (moedas e notas);

Cheques (a vista e pré-datados);

Cartdes de credito e debito;

Tickets (se a sua empresa aceita esta forma de pagamento);

Pagamentos de despesas diversas; / (< alterdata







